
BÜROFACHKRAFT (M/W/D)
Seit 25 Jahren produzieren wir innovative und hochqualitative Bergsport- und Sicherheitsausrüstung aus Metall, mit einem 

hohen Qualitäts- und Nachhaltigkeitsanspruch. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Verstärkung  
im Vertrieb unserer Industrie- und Bergsportprodukte mit Arbeitsstandort in Fulpmes, Stubaital. 

DEINE AUFGABEN

• Erfassung und Bearbeitung eingehender Aufträge
• Telefonischer Kundenkontakt sowie allgemeine 

Korrespondenz
• Aufbereitung von diversen Vertriebsdaten und Pflege 

der Kundenstammdaten
• Unterstützende administrative Aufgaben und 

Büroorganisation

DEINE KOMPETENZEN

• Kaufmännische Ausbildung bzw. einschlägige  
Berufspraxis

• Strukturierte und genaue Arbeitsweise
• Ausgezeichnete Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Organisationstalent und Teamplayer mit Freude am 

Kundenkontakt
• Sicherer Umgang mit MS Office 365, Erfahrung im Um-

gang mit ERP-Systemen erwünscht 

WIR BIETEN

• Ein spannendes Arbeitsumfeld in einem 
       motivierten Team
• Arbeitsstandort in Fulpmes - nur 20 Minuten von  

Innsbruck entfernt
• Moderne, großzügige Büroräumlichkeiten mit 
      höhenverstellbaren Tischen
• Flache Hierarchien mit Freiraum für Eigeninitiative und 

-verantwortung
• Mitarbeitervergünstigungen für eigene Produkte und 

Industry-Deals mit befreundeten Unternehmen
• Duschmöglichkeit zur Verknüpfung von Arbeit und Sport
• Kostenlose Parkplätze direkt am Firmengelände
• Leistungsgerechte Bezahlung je nach Qualifikation und 

Berufserfahrung über dem KV (€ 1.700 brutto)

Du hast Interesse? Dann freuen wir uns 
auf deine Bewerbung inklusive Angabe 
deines frühestmöglichen Eintrittstermins
und deiner Gehaltsvorstellungen an 
jobs@austrialpin.at.


